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Responsable*de*l’entretien*ménager*
Poste*contractuel*de*1*an 

 
 
DESCRIPTION DU POSTE : 
Le détenteur de ce poste doit fournir un milieu propre, sanitaire, confortable, ordonné et satisfaisant pour les 
résidents et le personnel du Centre International l’Art de Vivre du Canada. Ce poste implique également de la 
formation et de la supervision des tâches du personnel de l’entretien ménager temporaire. Il s’agit d’un poste 
contractuel d’un an.  
 
 
Fonctions : 

•! Nettoyer les chambres, les passages, les entrées, les salons, les salles de bains, les corridors et autres aires de 
travail selon les normes d’hygiène.  

•! Balayer et brosser les planchers à l’aide de balais, de mopes et/ou brosse électrique.  
•! Tenir les lieux d’entreposage propres et bien rangés.  
•! Remplacer les fournitures telles que les verres, literie et accessoires pour la salle de bain.  
•! Gérer les papiers (papier de toilette, papier brun et mouchoirs), en faire l’inventaire dans chaque édifice et 

dans la réserve afin d’en commander au besoin; tenir un registre à l’aide de Google Documents.   
•! Trier les vêtements et autres articles, remplir les laveuses et repasser/plier les tissus secs.   
•! Trier, compter et marquer la literie sèche, et la ranger sur les tablettes.  
•! Assigner des tâches et donner des directives sur les méthodes et routines de travail.  
•! Recourir aux services de réparation et attendre que les réparateurs arrivent.  
•! Désinfecter l’équipement et les fournitures au moyen de stérilisateurs germicides ou à vapeur.  
•! Accrocher les rideaux et épousseter les stores.  
•! Replacer les meubles et retourner les matelas.  
•! Préparer les chambres pour des événements et installer les décorations.  
•! Transporter la literie, les serviettes, les articles de toilette et les produits d’entretien ménager avec 

l’automobile commune.  
•! Acheter ou commander des produits d’entretien ménager pour les cuisines, et consigner les dépenses.  

Exigences physiques : 
 

•! Ce poste requiert une bonne santé physique et mentale. Le responsable de l’entretien ménager devra lever, 
transporter, pousser et tirer des objets, marcher, s’asseoir et travailler selon un horaire variable.  

 
 

APTITUDES ET COMPÉTENCES CLÉS 

!! Organiser les horaires de grand ménage régulièrement 

!! Aider à la préparation des budgets liés à l’entretien ménager  

!! Capacité d’effectuer plusieurs tâches simultanément et capacité à gérer son temps 

!! Bonne connaissance du français et de l’anglais, un atout 

!! Aptitudes de leadership 



!! Orientation vers le travail d’équipe 

Nombre d’heures de travail : 8 heures par jour, 6 jours par semaine 
 
La Fondation l'Art de Vivre est une organisation de service internationale qui amène des 
changements extraordinaires dans des communautés locales. Constituée presque entièrement de 
bénévoles, la Fondation a apporté de l’aide humanitaire et mené des initiatives de paix à des milliers 
de personnes dans des lieux de conflits violents, des régions dévastées par la guerre et les catastrophes 
naturelles, des quartiers pauvres et des prisons. 
 
Tous les stagiaires et le personnel sont logés, nourris et se voient offrir la possibilité de participer 
gratuitement aux programmes de l’Art de Vivre. Nous serions heureux que des étudiants utilisent ce 
programme de service à des fins de crédits.  
 
Une allocation nominale mensuelle sera offerte pour couvrir les dépenses personnelles après la 
période d’essai.  
 


