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Contador / Contable

Internado Residencial
Contrato para posicion con duracion de 1 afio

DESCRIPCION DE TRABAJO:

La posicion del Contador crea transacciones financieras y crea reportes financieros de esa informacion.
La creacién de transacciones financieras incluye la clasificacidon de cuentas, conocimiento acerca de
software de contabilidad (Sage 50) con documentos fuente como facturas pagas y recibos de efectivo.
El contador tambien reconcilia las cuentas para acegurar su exactitud.

Este es un contrato para una posicion de 1 afio. Porque este es un internado residencial, el alojamiento
y las comidas seran parte de la compensacion.

Deberes:

» Poner toda la informacion para cuentas bancarias en Canada y mantener un cuadro de las
cuentas.

» Clasificar todos los documentos que recibimos por un afio para la examinacion externa de un
auditor para verificar.

«  Comunicarse, por telefono o email, con todos los atesoradores de cada cuenta en Canada
cuando sea requerido.

«  Conocimiento sobre el software de contabilidad Sage 50.

« Mantener el fonto de caja chica.

»  Proveer informacién a los auditores externos quienes crean las declaraciones financieras para
la compania.

»  Montar la informacion para los auditores externos para la auditoria anual.

»  Calcular y producir un analisis financiero de las declaraciones financieras.

«  Mantener un sistema ordenado para los archivos de la contabilidad.

»  Porveer soporte de oficina y administrativa para el gerente, cuando sea requerido.

Calificaciones Deseadas:

El candidato para contador debera tener un diploma asociada a la contabilidad o a la economia o
administracién, o experiencia en economia equivalente, y también conocimiento sobre la contabilidad y
sobre los principios generales aceptados de la contabilidad. La preferencia sera dado a los candidatos
con conocimiento de trabajo con el software Sage 50 de contabilidad.

HABILIDADES CLAVES Y COMPETENCIA
»  Experiencia en contabilidad demostrada.

»  Habilidad demostrada para calcular, publicar y gestionar figuras de contabilidad y registros
financieros.

« Habilidades para manejar datos y mafia con los nimeros.

»  Experiencia préctica con el software apropiado y spreadsheets

+  Competencia en Inglés y en Francés en MS Office

« Unalto grado de certeza y exactitud en el trabajo y atencion al detalle

Horas esperadas de trabajo: 8 horas por dia, 6 dias a la semana.

The Art of Living Foundation es una organizacién global de servicio que ha logrado un impacto
extraordinario en las comunidades locales y alrededor del mundo. Construido casi por completo
por los voluntarios, la Fundacion ha traido alivio a traumas e iniciativas hacia la paz a miles de



http://www.artofliving.org/iaolc

personas en lugares de conflicto, a zonas devastadas por guerras y desastres naturales, y a
ciudades y prisiones.

Todos los internos y el personal de la fundacién, se le proveera un cuarto, oficina y
oportunidades para participar en Programas Complementarios del Arte de Vivir. Estariamos
encantados de recibir a estudiantes que precisan de cretidos universitarios en los Programas de
Servicio.

Un estipendio mensual nominal sera dado para cubrir costos personales luego de un periodo de
prueba.



